GUIDA RAPIDA AL REGISTRO ELETTRONICO GIORNALIERO

(Firmare - inserire e giustificare assenze, ritardi, uscite anticipate, rientri e argomenti della lezione.)

1° Entra con la password data dalla segreteria ma cambiala subito con

una che ricordi facilmente perché nel pc della scuola non deve
Essere memorizzata per motivi di sicurezza.

11 codice utente va imparato a memoria (non lo puoi modificare).

20 Seleziona in “classe-materia”
la classe in cui si deve fare
P’appello e 1a materia della
prima ora.

(Oppure, nelle ore successive alla prima,

seleziona la classe in cui devi firmare ).

)
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2014/2015 ~ & Sostituito v RMEE85801N " G. TOMASSETTI" v I Selezionare una Classe-Materia

Selezionare una Classe-Materia nell’'elenco in alto - Se si sostituisce un Docente titolare, per prima cosa, indicare il Sostituito
in alto a sinistra, cliccando prima sull'icona Sostituiti

Registro di Classe Registro del Docente Voti Finali e Scrutini _
ﬁ' Giornaliero 8 Voti Proposti #* A :

=

| A/ Riepiloghi Statistici

Gestione
Prenotazione
Colloqui

(o) . . .
3 Seleziona registro di
classe: Giornaliero

Apparira’ la MASCHERINA PER FIRMARE
le ore che si hanno quel giorno nella classe .

40 Compila: Ora, Cognome e nome, Materia, Tipo,
usando V e cliccando sulle parole pre-impostate.

A\

50 Spunta la o le caselle della firma.

Cognome e Nome  Materia Firma “odice utente Password
1 v || Tizio v ITALIANO r Cattedra v
2 v | Tizio v ITALIANO v Cattedra v
3 v || Tizio v ITALIANO v Cattedra v rd
4 v | Tizio v MUSICA v Cattedra v td

@ Vedi chi ha gia firmato

\

6° salva cliccando S}APPLICA.




Nella colonna info apparira il simbolo il quale indica che:
— 1’alunno ¢ assentc Ml

e che tale assenza dovra essere giustificata G.

70 Si procede all’appello, e si segnano gli
assenti spuntando il quadratino/ ASSENTE.

Data Bl
REGISTRO di CLASSE 5~ HCOMUNE (EDUCAZIPNE FISICA) ¥ II QUADRIMESTRE ¥ ?;-‘O?:’ECS‘IS é H <}:I
Ven 20/03 r a
/ i Dettagli del giorno 20/03/2015
Cognome e Nome

[01] mizIo Classe | Alunno | Altri Docenti
[02] CAO EIN  BRCENE
(03] SEMPRONIO e @
[04] TIZIO u Argomenti della lezione =
[05] CAIO =)
[06] SEMPRONIO =]
[07] TIZIO o
[08] CAIO (|

4
[09] SEMPRONIO - Compiti assegnati =
[10] o
[11] |55}
[12] o
[13] 8]

P
(14] - Note disciplinari /2

rae1

8 Per giustificare gli assenti dei giorni precedenti (indicati nella colonna INFO), trasformare I’assenza in ritardo, registrare
P’uscita anticipata, il rientro e giustificarli,

occorre fare clik sul cognome dell’alunno.

I
Si aprira una scheda relativa all’alunno .

9° spuntando il quadratino GIUST.
giustifico I’assenza.

Ven 20/03
Dettagli del giorno 20/03/2015
Cognome & Norae A
[01] Tizio - Classe | Alunno  Alt#Docenti
[02]fcac 7 ] « B
[03] SEMPRONIO o
04] TZIO 5]
IU 51 CAID o G @ Assenze - Ritardi - Uscite - Rientri - Mensa
[06] SEMPRONG = LT el Rel e Uscita Ora [OrarioGiustRientra| Ora (OrarioGiust Calcolo|
- g ] 0 00:00 O 0 00:00 o 0 00:00 @

[07] TZO o e m D o |
[08] CAIO o Z
[09]  SEMPRONIO - Assenze da giustificare
[10] . Non ci so\fo assenze da giustiffcare
[11] a A
[12] o Note disciplinzri A
[13] (]
[14] o o
[15] O 1 3 spuntando il quadratino
[16] 8 GIUST giustifico ritardo, )

Noe del DS uscita anticipata e rientro. (3]

) N VAT 10 .
10°a se ratunno & in ritardo tolgo/ / 11°a Se ralunno esce in nticipo 12°a Se ralunno rientra spuqto

la spunta da ASSENTE e la metto / spunto il quadratino USCITA. il quadratino RIENTR
nel quadratino RITARDO.

10°D Poi indico I’ora di lezione e | | 11°b Poi indico Pora di lezione ¢ | | 12°D Poi indico I’ora di lezione e

Porario . Porario . Porario.
N.B. N.B. N.B.

(Porario va messo nello stesso formato es. 09:35). | | (1’orario va messo nello stesso formato es. 12:05). (Porario va messo nello stesso formato es. 13:15).

I I I
Nella colonna INFQ il ritardo, 1’uscita anticipata o il rientro da giustificare sono indicati da:

(o] . . . . . .
14 Prima di cambiare schermata o chiudere clicea il tasto SALVA >




In un secondo momento...

15° si procede compilando gli ARGOMENTI DELLA LEZIONE.

15 a) Controllare di essere posizionati sulla

classe e sulla materia giusta.

16° saLva
N.B. Automaticamen-
15b) Controllare di essere posizionati sulla data giusta. te quello che avete
Altrimenti cambiarla usando questi bottoni. | | scritto viene salvato e
\ copiato anche nel
registro personale.

\4
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/ i R Dettagli del giorno 20/03/2015
Cognome e Nome

011 1210 Classe | Alunno | Altri Docenti

[

[02] cao Attivita
[03] SEMPRONIO
[04] TIZIO

I CAIO

[ SEMPRONIO
[ TIZIO

[08] CAIO
[
[
[
[
[
[

Argomenti della lezione

oo o
~
[l i et

09] SEMPRONIO Compiti assegnati

[Er
=]
—

1c1

15) Scrivere gli argomenti della lezione senza ripetere il nome della materia. 1 70 Cliccando SWALTRI DOCENTI

vedrete cosa hanno scritto i colle-
ghi e quello che avete scritto e sal-
vato voi .

Infine...

18 se ti occorre riaprire la mascherina delle firme clicca la matita

Ven 20/03
UL SN EESTEENTT ). Poi se non si € aperta la schermata modificabile clicca su
[01] TizIo
[02] CAIO

Aggiungi firme

19

Per ULTERIORI APPROFONDIMENT]I, ¢ possibile consultare la pagina di aiuto on-line cliccando que-
sto BOTTONE presente nelle varie schermate.

FINE



